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BILLERUD

Vialkommen till Billerud Frovi!

Billerud Frévi tillverkar kartong huvudsakligen till livsmedelsindustrin.

| den har foldern finner Du féretagets generella sakerhetsféreskrifter inom féljande omraden:

Arbetsmiljé/skydd, Yttre miljé och energi, Brandskydd, Kvalitet och livsmedels- och produktsakerhet.

Forutom de generella reglerna/féreskrifterna i denna folder finns ytterligare instruktioner for olika
kategorier av arbeten inom verksamheten. Denna typ av information far Du av din kontaktperson inom
foretaget. Det innebar att entreprenéren genom kontrakt/avtal skall férbinda sig att bedriva sin
verksamhet enligt dverlamnad dokumentation.

Det ar viktigt att Du noggrant tar del av den information som Du far — bade den muntliga och skriftliga.

Arbetsmiljoarbetet

En god arbetsmiljo ar av storsta betydelse. | var verksamhet forekommer atskilliga riskmoment, bl.a. vara

automatiska produktionssystem med maskiner och tekniska anordningar. Farliga gaser, brandfarliga
amnen och fratande kemiska produkter férekommer i stora mangder i processen.

Min kontaktperson: Telefon:

0581 - 37 000
Billerud Frovi vaxel

0581 - 37 300
Portvakt

Samordningsansvar
Billerud AB har ansvaret for samordning av arbetsmiljo enligt arbetsmiljolagen och yttre miljé inom
industriomradet. Detta innebar att varje entreprenér ar skyldig att informera om sin verksamhet och

samrada med Billerud Frévi hur arbetet med att forebygga risker for saval ohalsa och olycksfall som yttre

miljopaverkan skall planeras.

Alla entreprendrer ar enligt sitt entreprendrsavtal skyldiga att félja de regler och anvisningar som lamnas
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BILLERUD

av Billerud Frovi. Vid vissa projekt kan speciella riktlinjer for samordning gélla. Har Du fragor skall Du
alltid vanda Dig till Din kontaktperson inom foretaget.

Allmanna regler

Billerud Froévis kontaktperson informerar entreprendren om de speciella risker och skyddsfoéreskrifter som
galler for aktuell arbetsplats. Entreprendren ansvarar sedan for att denna information om gallande
bestammelser ges till de anstallda. Nagra exempel:

e FOr att utféra arbete inom industriomradet skall entreprenéren ha SSG Entré Grundkurs och SSG
Entré Billerud Frovi samt medféra giltigt SSG Accesskort.

e Foretagets kontaktperson har befogenhet och skyldighet att avbryta arbetet om det féreligger risk for
skada pa person, egendom eller yttre miljo.

e Entreprendrer ska riskbedéma planerade arbeten enligt egen rutin.
(Tips: SSG Onsite har en funktion for riskinventering.)

e Entreprentren skall rapportera arbetsolycksfall och tillbud, samt avvikelser som kan paverka kvalité
och den yttre miljon, till var kontaktperson. Handelser skall aven hanteras enligt
entreprendrsféretagets egna rutiner.

e Aldersgrans fér entreprenérer, lagst 18 ar.

e Diskriminering &r inte tillaten i var verksamhet. Mobbning eller otillborligt beteende tolereras inte.
Detta omfattar alla som vistas pa foretagets omraden vara anstallda, entreprendrer, kunder och andra
intressenter.

e Forbud mot att anvanda musik, radio och talbocker i horselkapor och horlurar.

e Entreprendren och dess personal ska respektera personlig integritet och behandla personuppgifter
konfidentiellt och i enlighet tillamplig géllande dataskyddslagstiftning.

Allman information

¢ Grindar och delar av industriomradet ar kamera bevakat. Det koncernbolag som anges pa
informationen vid varje plats dar kamerabevakning sker ar personuppgiftsansvarig, eller om
detta inte anges dar, Billerud AB.
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BILLERUD

e Mer information om Billerud personuppgiftshantering och annan externa
integritetsinformationen finns tillganglig, och uppdateras fran tid till annan, pa:
https://www.billerud.se/webbinformation/extern-integritetsinformation.

Billerud Life Saving Rules

Alla anstallda och entreprendrer har ratt att férvanta sig att inte skada sig pa arbetet.

Vi accepterar inte att vi har arbetsrelaterade doédsfall eller skador som paverkar
manniskors livskvalitet och halsa.

Vara Life Saving Rules ska ses som en obligatorisk lagstaniva pa hur vi
ska forhalla oss inom nagra utvalda hégriskomraden.

Efterlevnad av dessa regler kommer att bidra till att utveckla oss mot malet noll skador.

1.

2
3
4
5
6.
7
8
9

Du ska alltid folja trafikregler och skyltar

Du ska inte arbeta under paverkan av alkohol och droger

Du ska alltid hantera kemikalier enligt skyddsblad

Du ska ha skriftligt arbetstillstdnd vid hdgriskarbeten

Du ska arbeta sdkert i slutet utrymme

Du ska ha skydd mot fall vid hoghojdsarbete

Du far endast utféra arbete pa utrustning som ar sakert avstalld
Du ska utféra alla lyft sakert

Du ska halla séakerhetsavstand till rérliga maskindelar och material

10. Du ska avbryta osakert arbete

Alkohol och droger
Arbete under paverkan av alkohol eller droger ar forbjudet. Darfor har vi en promillegrans pa 0,0. Man far
ej medfora alkohol eller droger till arbetsstallet.

¢ Om nagon upptrader paverkad pa arbetsstallet, skall vederbérandes arbetsledare
samt portvakt omedelbart kontaktas och personen avvisas fran industriomradet.
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BILLERUD

Anmaélningsplikt
For att fa vistas i produktionslokaler galler anmalningsplikt till ansvarig operatér pa produktionsavsnittet.

Anmalningsplikt kravs inte:

e Vid planerad stoppdagar géaller ej anmalningsplikt om det hanterats via samordning
och arbetstillstand.

e Transport till och fran mandverrum, arbetsplatser, UH-verkstader samt passage
genom lokal kraver inte anmalan.

¢ Anmalningsplikten galler inte den som har ett giltigt skriftligt arbetstillstand.

Arbetstillstand

Arbete pa eller vid processutrustning kraver alltid skriftligt arbetstillstand. Plats och metod ska
riskbedomas innan arbetet far paborjas och riskerna hanteras via arbetstillstandet. Hogriskarbete, 12
poang eller mer ska gas igenom pa platsen innan arbetet paborjas.

Besiktningspliktiga utrustningar
Entreprenér som medfér och avser att anvanda mobilkran, lyftredskap, tryckkarl eller annan
besiktningspliktig utrustning skall kunna uppvisa godkant besiktningsintyg.

Brandlarm
Brandlarm i lokaler utgdrs av en akustisk signal med siren eller larmklocka.

Innan pabdrjat arbete ar det viktigt att informera sig om utrymningsvagar.

Vid signal: Utrym lokalen.

Cisterntillstand
Tilltrade till cisterner/slutna utrymmen far endast ske om cisterntillstand finns utfardat.

Daglig tillsyn

Entreprentr som ska anvanda lyftanordningar/lyftredskap, truck, mobil plattform (bomlift, skylift, saxlift)
ska foérvissa sig om att daglig tillsyn &r utférd och dokumenterad innan anvandning av utrustningen.

Elektriska inkopplingar
Entreprentren:

e Ager ej ratt att géra anslutningar, omkopplingar, brytningar eller andra arbeten utan
tillstand.

e Ansvarar for att egen utrustning, maskiner och handverktyg ar i saddant skick att de
uppfyller gallande foreskrifter.

Fotografering
All fotografering utan tillstand ar forbjuden inom industriomradet. Tillstand lamnas av medlem i
fabriksledningen (alternativt dennes ersattare), Communications samt sékerhetsavdelningen.
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BILLERUD

Heta arbeten — Hetarbeten
Svetsning, skarning, I6dning och 6vriga arbeten som faller under heta arbeten far inte utféras utan
skriftligt tillstdnd och slackutrustning. Entreprendren ska sjalv tillhandahalla brandslackare.

Den som skall utféra heta arbeten skall dessutom ha giltigt certifikat pA genomgangen utbildning.

For hetarbeten, d v s heta arbeten inom omrade som ar klassat pa grund av férekomst av brandfarliga
vatskor eller gaser, kravs gasfrihetsforklaring och speciellt tillstdnd utfardat av forestandare for brandfarlig
vara.

Hbéghdjdsarbete
Risken for att arbetstagaren faller till Iagre niva skall vara forebyggd. Om det behdvs skall skyddsracken,
arbetsplattformar, arbetskorgar eller staliningar anvandas.

Vid arbete i Skylift skall fallskyddsutrustning anvéandas under hela arbetsmomentet. Entreprendren ar
sjalv ansvarig for att denna utrustning finns samt att den anvands.

| saxliftar skall sele finnas med, men den individuella situationen maste avgéra om fallskydd skall
anvandas eller inte. Om fallskydd anvands i saxliftar kan det vara battre att hitta en annan
forankringspunkt an i liften, beroende pa riskbedémningen och arbetssituationen.

In- och utpassering
Entreprendr/leverantér skall géra sig underrattad om de sarskilda foreskrifter som galler for in- och
utpassering samt vid godstransporter. Stickprovskontroller kan férekomma.

Vid in- och utpassering ska SSG ACCESS kortet anvandas. Detta ar en sékerhetsfraga da alla som ar
inne pa industriomradet maste vara registrerade.

Ingrepp i processutrustning
Innan arbete eller ingrepp i cisterner, rérledningar eller annan processutrustning far pabdrjas skall Du ha
ett arbetstillstand av din kontaktperson eller ansvarig driftoperator.

Interna revisioner

For att folja upp efterlevnaden av aktuella krav inom omradena yttre miljé och energi, skydd och sékerhet
samt kvalitet och livsmedelssakerhet utfors interna revisioner. Entreprencérer kan saledes bli féremal for
denna kontroll under det I6pande arbetet.

Kortillstand
Vid anvandande av truckar och liftar kravs kortillstand fran Foretaget samt att foraren ska kunna uppvisa
utbildningsbevis och kértillstand fran sin arbetsgivare, entreprendrens kortillstand.

Larmsignaler

Nedan beskrivs de olika larmsignaler som kan férekomma. Vid minsta osékerhet om larm och vad dessa
innebar: Fraga Din kontaktperson. Informera dig &ven om aktuella utrymningsvagar.

e Processlarm
Utgérs av akustisk signal, med siren med fast karaktar. Larmet ber6r endast var egen personal.
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BILLERUD

e Startvarning
Pa vissa maskiner och utrustningar finns startvarningssignal. Denna startvarning kan besta av
akustisk eller optisk signal i kombination eller enskilt. Den akustiska bestar av upprepade
liudpulser. Den optiska bestar av upprepade gula blixtar.

e Utrymningslarm
I lokaler dér risk fér gasutslapp eller explosion féreligger finns utrymningslarm. Lokalerna &ar
skyltade. Larmets karaktér ar en stigande-sjunkande akustisk signal samt en optisk signal med
rétt/vitt blinkande sken. Vid signal: Utrym lokalen omedelbart!

e VMA larm (Viktigt meddelande till allménheten)
Anvénds vid svéra olyckor som hotar ménniskor eller miljén t.ex. gasutslapp, brénder m.m. Géa
inomhus, stédng dérrar, fénster och ventilation. Lyssna pa radio.

Lyftanordningar

Foretagets lyftanordningar och lyftredskap far inte anvandas utan skriftligt kortillstand och anvisningar
fran respektive avdelnings arbetsledning, utbildningsbevis samt skriftligt tillstand fran arbetsgivaren ska
uppvisas vid anmodan.

All utrustning som anvands for personlyft skall vara godkand och besiktigad for detta. Det ar inte tillatet att
utfora personlyft med truckgafflar, lastmaskinskopa eller liknande. Att ga under hangande last ar

forbjudet.

Ordning och reda

¢ Vid anvandning eller hantering av glas, plast, gummi, metall (allt frammande material)
skall det alltid sdkerstéllas att spill, emballage etc. inte kan komma i kontakt med
produktionen eller nerspolas i golvkanaler eller liknande. Detta galler saval inom- som
utomhus.

e Om frammade material sa som packningar, verktyg, emballage, spill etc. [lAmnas kvar
alternativt tappas ner i processen ska Din kontaktperson kontaktas for att starta
riskbeddmning enligt gallande produktincidentprocess.

e Vid langre uppehall for arbetet eller vid arbetets slut skall el och energikravande
utrustning stangas av, sasom flaktar, belysning, varmeaggregat, montageutrustning mm.

e Se till att de dérrar och portar som du 6ppnar vid in/ut -passage stangs.

e Se till att de fonster eller portar du 6éppnar i byggnaden stangs efter genomfort
arbetsmoment.

e Var och en ar skyldig att stada upp efter sig pa sin arbetsplats och sortera avfallet enligt
foretagets sorteringsguide for avfall, den tillhandahalles av Din kontaktperson. Dar
framgar var containrarna ar placerade.

e | handelse av storre utslapp av kemikalier skall var interna raddningstjanst kontaktas for
sanering.

o For svetskarror och gastuber finns speciella uppstallningsplatser.
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BILLERUD

Parkering
Parkering skall ske pa entreprendrsparkeringarna utanfor industriomradet. Se kartan.

Personlig skyddsutrustning
Entreprentren haller sjalv sina anstallda med den personliga skyddsutrustning som verksamheten kraver.
For att utfora arbete i alla miljder utomhus och inomhus, galler féljande generella krav:

e Varselvast alternativt varselklader lagst klass 2 (1+1 ar godkant), skall alltid anvandas utomhus,
inom industriomradet.

o Heltackande arbetsklader, med skyddsklass utifran risk.
e Hjalm, knappt med hakrem i flerpunktsfaste.

e Horselskydd nar ljudnivan overstiger 80 dB

¢ Skyddsskor, klass S3

¢ Skyddshandskar vid behov och utifran risk,

t.ex. skarskyddshandskar vid arbete med risk fér skarskador.

e Tatslutande skyddsglasdgon vid arbetsuppgifter som orsakar stank eller damm

e Pade stallen i fabriken dar risk for gonskador pa grund av att lut eller syrastank forekommer
skall skyddsglasdgon eller visir anvandas, entreprendren skall medféra neutraliseringsvatskan
Diphoterine.

e Personlig gasvarnare H2S (svavelvate) matare ska anvandas och tillhandahéllas av entreprendr
vid arbete dar H2S kan férkomma.

¢ Din kontaktperson informerar om kraven

Roékférbud
Rokforbud galler inom industriomradet, utom pa sarskilt angivna platser (rokrutor och rékrum).

Skyddsanordningar och avspérrningar

Vid borttagande av skyddsracken, gretingar eller haltagningar och gravningsarbeten skall det farliga
omradet avsparras pa ett sakert satt for att forhindra fallolyckor. En skyddsanordning far aldrig tas bort
eller sattas ur funktion forran risken for olycksfall pa annat satt eliminerats. Nattetid eller da dalig
belysning kan forekomma skall avsparrning kompletteras med "blinkfyr". OBS! Respektera alltid
avsparrningar.
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BILLERUD

Sodahuset

Sodahuset ar ett riskomrade. Darfor skall all personal, saval egen som entreprendrer som inte har
sodahuset som sin ordinarie arbetsplats, rapportera i lut- och kraftblockets mandverrum att man kommer
att utféra arbeten i sodahuset. Efter avslutat arbete skall aven detta rapporteras i manéverrummet. Se
skyltning vid ingang till sodahuset (vid hissen). Se dven avsnittet fér anmélningsplikt.

Stegar
Arbete fran stege far endast ske om riskerna med att anvanda stege ar sa sma att annan sakrare
utrustning inte ar befogad. Endast typkontrollerade godkanda stegar far anvandas

Stéllningar

Byggnads- och andra stallningar skall vara uppforda enligt géllande féreskrift. Endast behérig
stallningsbyggare far bygga eller férandra en stallning. Endast besiktad och godkand stéllning markt med
gron skylt far anvandas.

Stold
Inbrott och stdld av utrustning eller material skall omgaende anmalas till kontaktpersonen. Alla stolder
polisanmals.

Séker Avstéllning

Vid ingrepp i maskiner eller maskinella anordningar ska du folja sékerhetsinstruktionen om
nollenergiprincipen och oavsiktlig igangkérning av maskin, saker avstallning aven benamnt Bryt och las,
sakra stopp.

| forekommande fall ska du skriva in dig pa avstallningsintyg. OBS detta ar inte ett klartecken for att
pabdrja arbetet.

Vid ingrepp i processutrustning sa informerar din kontaktperson dig om arbetssattet for detta. Du ska ha
ett personligt unikt och identifierbart I1as med dig samtliga i arbetslaget som utfér arbetet ska hanga dit
sina las.

Trafik
Inom industriomradet galler trafikférordningen:
Hogsta tilldtna hastighet ar 20 km/tim.

e Skjutsning pa moped ar inte tillatet.
e Respektera jarnvagssignalerna - sparbunden trafik har alltid féretrade.

e Vistelse i sparomradet ar forbjudet om inte annat avtalats.

Farliga amnen - Processkemikalier och gaser
| var verksamhet férekommer ett stort antal farliga kemiska @mnen, vatskor och gaser. Du maste kanna
till vad ror, cisterner/karl som Du skall arbeta med innehaller.

Ar Du det minsta osiker - fraga forst!

Observera att det finns risk for den mycket farliga gasen svavelvate pa flera stéllen i processen. Lokaler
som har larm, utrymningslarm, fér svavelvate ar skyltade.
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BILLERUD

Utslapp till vatten
Samtliga avloppskanaler leds till den externa reningsanlaggningen. Det innebar inte att vad som helst kan
ledas dit! De flesta dagvattenbrunnar avleds direkt till an.

Saledes far endast rent vatten ledas den vagen. Ar Du det minsta oséker pa vart avioppsvattnet skall
ledas: Fraga forst.

Kemikalier och kemiska riskkallor*
Skall kemikalier anvandas sa skall en kemikalielista fyllas i och i god tid (minst 1 manad innan) [dmnas till
Frovis kontaktperson.

Entreprenéren ansvarar dessutom for:

Att personalen (inkl. ev. anlitade underentreprendrer) ar utbildad pa de risker kemikalierna och
dess anvandning medfor och att ratt skyddsutrustning anvands.

e Att sdkerhetsdatablad finns lattillgangliga dar produkterna anvands och att kemikalierna har
vederbdrlig riskmarkning.
o Foérmedla dven sakerhetsdatablad till Frovis kontaktperson.

e Att sarskilt beakta kraven i AFS 2018:2 Kemiska arbetsmiljérisker § 37 a-g avseende hardplaster
(t.ex. vissa malarfarger och limmer).

e Att rester av kemikalier inte slapps ut i avloppssystemet
o Samtliga avloppskanaler leds till den externa reningsanlaggningen. Det innebar inte att
vad som helst kan ledas dit!
o De flesta dagvattenbrunnar avleds direkt till an. Saledes far endast rent vatten ledas den
vagen.
o Risk fér gasbildning.

e Att processkemikalier, t.ex. produkter som ar planerade att slappas ut i processavlopp i férvag
skall ha blivit riskbeddmda och godkéanda av Frovis kemikaliekommitté.
o Frovis kontaktperson goér ansdkan, enligt lokal rutin.
o Det ar forbjudet att ta in kemikalierna pa omradet fére godkannande.

* exempel pa kemikalier och kemiska riskkallor: rengdringsmedel, smorjmedel, malarfarger, limmer, hett
vatten, damm m.m.
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SSG On site

SSG On site ar en digital
kommunikationstjanst och en app for
industrianlaggningar.

Appen innehaller sakerhetsinformation,
nyheter, kartor, larmnummer, kontakter med
mera som en entreprendr eller bestkare pa
en anlaggning behover veta.

Industriappen SSG On site gor det mojligt for
anlaggningar att snabbt na ut med relevant
information till alla besékare och samla allting
pa en plats.

SSG On site ersatter den tryckta
informationen, och skapar en sakrare
arbetsmilj6 och férbattrad kommunikation.

Sa fungerar SSG On site

Genom ett enkelt webbaserat granssnitt kan en administratér pa anlaggningen lagga upp
information som en besdkare behdver veta, som direkt blir tillganglig i appen. Nyheter eller
tillbud kan pushas ut genom aviseringar som direkt nar mottagaren.

En entreprendr eller en bestkare 6ppnar appen via sin mobiltelefon, information blir tillganglig,
och aven tjanster fran SSG sa som riskinventering och tillbudsrapportering.

Om man utfor arbete pa flera anlaggningar kan man latt vaxla vilken anlaggning som man
besoker.

For industrianlaggningar och entreprenodrer

SSG On site ar ett verktyg for industrianlaggningar som vill ha sin sakerhets- och
anlaggningsinformation samlad pa ett stalle. Appen och ar sarskilt anvandbar dar manga
entreprendrer vistas och man snabbt och effektivt kan na ut med viktig information om vad som
galler.

SSG On site har tagits fram tillsammans med industrin och ger tack vare digitalisering en unik
mojlighet att direkt kommunicera med besdkare pa industrianlaggningar.
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BILLERUD

Livsmedels- och produktsidkerhetsregler entreprendrer
Inom kartongbruket har - ur livsmedels/produktsakerhet - mer kritiska produktionsavsnitt
identifierats och uppmarkts till sa kallade "Hygienzoner”. Hygienzonerna ar féljande:

e Rullmaskinen - inklusive tambourstall.
e Arksalen - exklusive en livsmedelssaker besoksvag.

Dessutom finns en uppmarkt bestks- & sakerhetslinje (den "gula linjen”) langs
kartongmaskinens forarsida.

Utdrag ur hygienregler, avsnittet entreprendrer:

e Innan arbete far starta skall ansvarig bestallare pa Billerud Frovi (eller
produktionsledning) kontrollera att entreprenéren kanner till Billerud Frévis
entreprenorsforeskrifter generellt och pa Kartongbruket speciellt.

e Entreprendrer som ska arbeta i hygienzoner under drift ska fylla i "Halsodeklaration vid

Billerud Frévi”. Blanketten arkiveras hos EB (sektionschef EB).

¢ Inom hygienzoner skall entreprendrer folja samma regler som galler fér Billerud Frovis

egen UH-personal vid arbete inom kartongbrukets hygienzoner.

e Nar arbetet slutférts av entreprendren skall ansvarig bestallare pa Billerud Frovi (eller
produktionsledning) godkanna genomfort arbete, inklusive att det ar rent och snyggt.

Genom att arbetsorder avslutas i UH-systemet kvitteras och godkanns arbetet.

Billerud Frovis kontaktperson tillhandahaller de fullstandiga livsmedelssakerhets- och
produktsakerhetsreglerna.
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Pope, Kartongmaskin - KM5.
Maskinplan KM5

A

rovi

Hygienzoner - F
Hylslager
Mandver

=rum
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KM5 och EB

1.
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2. Techcenter och Kontor 03
3. UH, Teknik och MSK

4. Lut och kraft, SP4, Driftcentral och

eldistribution

5. Renseri

6. Kontor 90

7. Massablocket, konf. Poolen och

gamla sulfatkontoret

8. Herrgard
9. Froviforsskolan
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Karta Frovi
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Safety first!

Larm — Ambulans/raddningstjanst

Ambulans och raddningstjanst tillkallas genom att ringa portvaktens larmtelefon.

Larm nr: 0581 — 37 112

Alternativt kan larm ske direkt via mobiltelefon till SOS 112
| detta fall maste alltid portvakten informeras pa 0581 — 37 112

Ordna med vagvisare som tar emot ambulansen/raddningstjansten vid portvakten.

Billerud Frovi, Frovifors 250, SE-718 80 Frovi, Tel. +46 581-37 000

www.billerud.com
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