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Ordnings- och skyddsforeskrifter for Entreprenorer

Kom-ihag-lista 6ver absoluta krav

1. Att Ordnings- och skyddsforeskrifterna i detta dokument ar genomléasta, forstddda och
kommunicerade till all berérd personal innan arbete pabdrjas pa Billerud Karlsborgs bruk.

2. Att giltiga SSG Entrepass finns registrerade for alla som skall vistas pa industriomradet, och
finns tillgangliga for uppvisande. Samt att tidsregistrering utfors.

3. Att det uppgetts en kontaktperson med namn och telefonnummer som skall finnas tillganglig
under utférande av entreprenad.

4. Att representant deltar vid lokal skydds- och sdkerhetsgenomgang.

5. Att riskbeddbmning for arbetsuppgiften ar utférd och kommunicerad med kontaktperson pa
Karlsborgs bruk.

6. Att klartecken for tillstand att pabodrja arbete inhamtas fran samordningsansvarig.
7. Att arbetet avbryts om det kdnns osakert.

8. Att arbetsklader och personlig skyddsutrustning féljer Billeruds gemensammas skydds- &
sakerhetsregler.

9. Att all 6vrig behdvlig personlig skyddsutrustning finns att tiliga, exempelvis tatslutande
skyddsglasdgon, hérselskydd, gasvarnare eller andningsskydd.

10. Att regler for inpassering, parkerings- och trafikregler pa omradet ar kdnda och efterlevs.
11. Att giltiga certifikat fér Heta Arbeten kan uppvisas om relevanta krav finns.

12. Att tillrackligt med egna hanglas och tillhérande identifikationsbrickor finns fér arbetsbrytning
enligt Karlsborgs bruks interna bryt & las-regler.

13. Att Sakerhetsdatablad for kemikalier som skall nyttjas ar inskickade for godkannande.
Sakerhetsdatabladen ska ocksa finnas tillgangliga vid de arbetsplatser dar kemikalierna
nyttjas.

14. Att arbeta paverkad av alkohol eller droger ar forbjudet. Slumpmassiga tester forekommer.

15. Att slutstddning och tillhérande avsyning ar krav innan avslut av entreprenad.
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BILLERUD

Samordning av arbetsmiljofragor

Billerud Karlsborgs Bruk har som malsattning att bedriva en politik som skapar en god och saker
arbetsmiljé samt stérsta mojliga arbetstillfredsstallelse, och darigenom férebygga ohélsa och
olycksfall. Med detta som bakgrund galler foljande riktlinjer for samordning av arbetarskyddsfragor:

Ansvarig fér samordningen vid foretaget ar berérd avdelningschef, om inte annat éverenskommes,
for den aktuella entreprenaden/projektet. Sektionschefen eller annan utsedd person skoter rollen
som samordningsutférare och ar den som ger godkannande for att pabdrja arbete.

Vid varje bestéllning av entreprenad skall arbetsmiljéplan och samordningsregler inga.
Vid stérre entreprenader skall BAS-P/U utses.

Vid pabdrjande av entreprenad eller annat arbete ordnas lokal sakerhetsinformation. Brukets
kontaktperson formedlar kontakt med Halsa & sdkerhet som haller genomgangar.

Ansvar

Karlsborgs bruks ansvarige for att skyddsfoéreskrifter foljs ar, om inte annat éverenskommit, brukets
kontaktperson i samverkan med Halsa & Sakerhet och huvudskyddsombudet. Entreprendren
ansvarar for att den egna verksamheten féljer avtal, gallande regler och féreskrifter.

Skyddsrond/kontrolirond
Under byggnadsprojekt skall kontroller ske genom regelbundna skyddsronder.
Entreprenér som bryter mot gillande ordningsregler
Brukets kontaktperson tillampar féljande sanktionssystem:
- Muntlig tillrattavisning, nar leverantéren har gjort en lindrigare 6vertradelse.

- Skriftlig tillrattavisning, nar leverantdren har gjort en betydande dvertradelse, eller ett antal
upprepade lindrigare 6vertradelser.

- Dartill galler ratt till fortida uppsagning enligt punkt 6.2 i BK18 —
Allmanna bestammelser for arbete pa Billerud bruk.

Ovriga ordningsforeskrifter och ansvar fér entreprenérer
Arbete pa hojd

Arbete pa hog hojd, utanfor ordinarie gangplan o.dyl., far efter riskbedémning utféras fran godkanda
stallningar, eller mobila plattformar med kértillstand och fallskyddsutrustning. Maste klattring ske, far
det endast goras av utbildad personal med klatterutrustning och vakt som kan hjalpa vid ev. fall.

Arbetstillstand

Inga arbeten far pabdorjas innan klartecken ges fran samordningsansvarig vid Karlsborgs bruk.
Avsteg ar vitesbelagt.

Avsparrning

Respektera alltid avsparrningar. Om en entreprendr behdver uppratta, eller utdka en avsparrning, av
eget arbetsomrade, skall detta géras i samrad med avdelningens/omradets kontaktperson.

Borttagande av skyddsutrustning

Kontakta ansvariga drifttekniker om skyddsanordning tillfalligt maste avlagsnas. Arbetsplatsen far
inte lamnas obevakad med borttagna skyddsanordningar utan att speciella atgarder vidtagits.
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BILLERUD

Brandsikerhet

Brandfarliga varor

Inga brandfarliga varor far foras in av externa till Karlsborgs bruk. Billerud tillhandahaller gas och
kostnad debiteras entreprenad.

Sarskilt tillstand for Heta arbeten

Alla som svetsar, skar eller anvander 0ppen laga, samt brandvakter, skall kunna uppvisa ett giltigt
certifikat som intygar att innehavaren genomgatt utbildning i heta arbeten.

Tillstadnd for heta arbeten lamnas av Karlsborgs bruk. Billerud kontaktperson anvisar for
tillstandsgivning.

Sarskilt tillstand for arbete i ATEX-klassade zoner

Billerud Karlsborgs kontaktperson anvisar for tillstandsgivning av behdériga personer.
Bryt- och Las-rutin

Entreprendr skall halla sig med egna las samt skylt for id-markning med namn och telefonnummer.
Langa bygellas med en bygeldiameter 5,5 mm fungerar.

Arbetsgang vid lasning av Arbetsbrytare

e Driftpersonal stannar, slar ifran arbetsbrytare, laser och provstartar.

e Provstart av avstalld utrustning skall av sékerhetsskal alltid foretas innan arbetet pabdrjas,
vilken driftpersonal kvitterar i laslista.

e Underhallspersonal, intern eller extern, laser arbetsbrytare med eget markt I1as och invantar
sedan personligt klartecken fran driftens samordnare innan arbetet pabdorjas.

e Underhéllspersonal, intern eller extern, laser upp sitt las efter utfort arbete och lamnar
klartecken till driftens samordnare.

e Driftpersonal laser upp och slar till arbetsbrytare nar alla underhallslas avlagsnats.

Arbetsgang vid brytning i Stallverk

e Vid brytning i stallverk kallar driften pa elektriker som avsakrar i stallverket.
e Elektriker skyltar vid avsakrad utrustning och lamnar personligt klartecken till driften.

o Driften gor en saker provstart av avstalld utrustning, vilket kvitteras i loggbok dver avsakrad
utrustning.

o Diriften ger klartecken till underhallspersonal, intern eller extern entreprendr.
e Underhallspersonal ger klartecken till driften efter utfort arbete som kvitteras.

o Vid utfort arbete ger driften klartecken till elektriker, som sakrar, tar bort skyltning och ger
klartecken till driften, som kvitterar.

Elektriska inkopplingar
For elektriska inkopplingar galler "INS 30210 Egenkontrollprogram for elarbete” .
Fotografering

Forbud mot fotografering och filmning rader inom Billerud Karlsborg. Tillstand kan beviljas av
brukschef, produktionschef Sulfatfabrik respektive Upptagningsmaskiner, chef Halsa & sakerhet,
kommunikator eller avsnittschef.
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BILLERUD

Gasrisker

Svavelvate och klordioxid kan forekomma pa vissa omraden i fabriken. Stationdra larm finns
installerade pa de mest riskfyllda omradena, men personliga larm ska ocksa baras och mandverrum
vara informerade om vistelse pa sarskilt riskfyllda omraden. Riskbedémning tillsammans med
Billerud kontaktpersoner ska ge klargérande om dylika risker foreligger for arbetet.

For gasmatning, i slutna utrymmen eller infor viss svetsning, kontakta Halsa & Sakerhet.
GDPR

For information om hantering av personuppgifter se hemsidan
https://www.billerud.se/externintegritetsinformation

Hygien— och livsmedelssakerhet

Karlsborgs bruks papper ar livsmedelscertifierat och far inte fororenas. Fére underhallsarbete ska
delar av, eller hela, hygienzonen avlysas av driften efter samrad med Karlsborgs bestallare.

Vassa foremal och skdra material, sdsom brytbladsknivar och glasflaskor/burkar, ar férbjudna inom
produktionslokaler och magasin. | produktionslokalerna ar det inte tillatet att fértara mat och dryck,
snusa eller roka, eller anvadnda smycken (med undantag av slata ringar).

Incidentrapportering

Handelser som olycksfall, tillbud, brand och utslapp av kemikalier ska rapporteras till Billerud
Karlsborgs bestallare och sektion Halsa & Sakerhet. Detta ar mycket viktigt fér den férebyggande
skyddsverksamheten och aven ett rapporteringskrav till myndigheter. Vi vill ocksa att observerade
risker rapporteras, for att forbattringsatgarder ska kunna vidtagas. Rapportering goérs i IA, genvag
finns i SSG appen, via Mer ->IA-system for rapportering.

Kemikalier

Sakerhetsdatablad fér kemikalier som skall inféras och nyttjas pa industriomradet ska skickas till
karlsborgSDS@billerud.com fér godkannande. Sakerhetsdatabladen ska ocksa finnas tillgangliga vid
de arbetsplatser dar kemikalierna nyttjas. Kontroll av kemikalier kan féorekomma. Eventuella
kemikalierester omhandertas av entreprendren, om inte annat éverenskommes.

Annan produktinformation om kemikalier skickas till karlsborgProdInfo@billerud.com.

Kemikalierisker i processen behdver diskuteras med brukets kontaktperson vid riskbeddémning infér
arbete.
Lyft

Ga aldrig under hangande last. Endast genomgangna och felfria lyftanordningar, som spaklyftar,
stroppar och andra lyftredskap far anvandas vid lyftarbeten. Lyft med truck eller travers kraver
utbildning och koértillstdnd pa omradet.
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BILLERUD

Personalutrymmen och matservering

Personalutrymmen tillhandahalls av Billerud i man av tillgang. Infor det arliga revisionsstoppet aligger
det entreprendren att i god tid innan stoppet meddela sitt behov av barackplatser till
inkdpsavdelningen. Behov som inkommer sent kommer inte att kunna garanteras. Ovrig tid ska
behov meddelas till Karlsborgs bruks kontaktperson.

Karlsborgs bruks restaurang, Tre kronor, serverar lunch vardagar. Under den arliga stoppveckan
serveras aven middag vardagar samt lunch under helgen. Smutsiga klader, méssor och hjalmar ska
ldmnas utanfér matsalen.

Personlig skyddsutrustning

Entreprendrer tillhandahaller personlig skyddsutrustning till sina anstallda och sakerstaller att
eventuella underentreprenérer har korrekt personlig skyddsutrustning. Den personliga
skyddsutrustningen ska vara ratt utformad for arbetsuppgiften och vid behov individuellt anpassad.

For att utféra arbete i alla miljder utomhus och inomhus, galler féljande generella krav:

* Varselklader i minst klass 2, pa antingen 6ver- eller underdel, eller 6ver och underdel med minst
klass 1 pa varje, se EN ISO 20471, ska baras.

» Skyddsglasogon, eller visir, ska baras.

* Heltdckande arbetsklader, med skyddsklass utifran risk.

» Skyddsskor

* Hjalm som sitter fast pa huvudet i form av knappt hakrem i flerpunktsfaste.

» Horselskydd ska anvandas nar ljudnivan dverstiger 80 dB. Det ar inte tillatet att spela musik eller
radio i horselskydden.

» Skyddshandskar vid behov och utifran risk, t.ex. skarskyddshandskar vid arbete med risk for
skarskador.

« Tatslutande skyddsglaségon ska anvandas vid arbete dar risk for kontakt med media féreligger
(kemikalier, het massa, hett vatten, smutsiga ytor, damm).

Riskbeddmning pa arbetet avgér om annan personlig skyddsutrustning krévs beroende pa arbetets
art eller milj6. Exempelvis; stévlar vid dranering, kemikaliebestandiga klader, fallskyddsutrustning,
tatslutande skyddsglasdgon, andningsskydd, visir, handskar, utrustning som radddningsplan anvisar.
Rokning

Generellt rokforbud galler. Rékning far féorekomma pa ett fatal platser dar detta genom anslag
medgivits.

Ordning & reda

Entreprencrer skall, med tanke pa bland annat brandfara, halla god ordning kring sin arbetsplats
samt i/omkring de baracker och bodar som stéllts upp och disponeras inom foretagets mark. Om det
brister i detta avseende och rattelse inte vidtas efter uppmaning kan bolaget utan ytterligare varsel
lata stada pa entreprendrens bekostnad.

Stralkallor

Fore arbete pa utrustning med radioaktiv stralkalla ska stralkallan vara avstangd och last i samrad
med Billerud kontaktperson.
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BILLERUD

Stadning

Normal stéddning, renhallining och snérdjning inom fabriksomradet ombesorjes av Billerud Karlsborgs
bruk. Om inte annat dverenskommes skall entreprendren svara for stddning och renhallning pa de
platser inom fabriksomradet dar entreprendren utfor arbete.

Entreprendren skall se till att daglig stadning sker och att ordning och renlighet rader pa
arbetsplatsen. Slutavstadning av arbetsomradet ingar i entreprenaden.

Avfall, brate, stallningsvirke och annat material som inte langre behdvs skall samlas ihop och
sorteras enligt rutinerna for Karlsborgs bruk kallsorteringssystem. Ett flertal miljostationer for
separation av plast, papper, tra, metall och 6vrigt avfall finns. Stationer for elektronikskrot och farligt
avfall finns upprattade vid verkstader och godsmottagning.

Sakerhetsgenomgang

Infor det arliga revisionsstoppet ar entreprendren skyldig att med minst en representant delta vid
nagon av Karlsborgs bruks lokala sakerhetsgenomgangar. Informationen ska vidareférmedias till all
personal som ska utfora arbeten vid bruket. Tidpunkter for genomgangarna aterfinns i appen SSG
On Site. Vid eventuellt forhinder att delta vid nagon av genomgangarna ska detta omgéende
meddelas till chef Halsa & Sakerhet. Underlatelse ar vitesbelagt.

Svetsning

Vid svetsning av rostfritt och ytbehandlat/malat material skall punktutsug anvandas vid saval
permanenta som faltmassiga svetsplatser. Om inte punktutsug kan anvandas, ska personlig
skyddsutrustning anvandas.

Sarskilt tillstand for heta arbeten ska finnas innan svetsarbeten pa tillfalliga arbetsplatser paborjas.
SSG Entré/Access

Entreprendren ar skyldig att tillse att all personal har genomgatt och férstatt SSG:s Entréutbildning
samt tagit del av Karlsborgs bruks lokala ordnings- och skyddsféreskrifter. Giltigt SSG-Entrépass och
ID-handling ska kunna uppvisas pa begaran.

Entreprendren ska i god tid innan arbetena pabdrjas dversanda en bemanningsnamnlista éver all
personal som ska arbeta vid bruket. Listan ska innehalla namn, SSG-kortnummer samt kortets
tiosiffriga chipnummer (Mifarenummer). Uppge aven namn och telefonnummer till er kontaktperson
pa plats. Listan skickas till er kontaktperson vid Billerud.

SSG on site

| appen SSG on site, som kan laddas ned gratis till Android och iOS, finns brukets
sakerhetsinformation samlad, samt kontaktuppgifter, kartfunktion, Iank till incidentrapportering,
lunchmeny m.m. Godkanns push-notiser fas meddelande om nyheter och viktig information direkt.

Tidsregistrering

All personal ska registrera in- och utpassering till fabriksomradet av sakerhetsskal vid eventuellt
nddlage. Dessutom ska all personal utféra tidsregistrering, in- och utstdmpling, i dar fér avsedd
tidsterminal, vilket ar ett system skilt fran inpasseringssystemet. Vid fakturering ska avdrag goras for
maltidsraster.

Alla entreprencrer ska fora dagbok/tidrapport som ska attesteras av Billerud kontaktperson. Kopia
ldamnas hos den attesterande och originalet bifogas fakturan. Namn pa personal ska tydligt framga av
dagboken/tidrapporten. | férekommande fall ska kopior av eventuella verifikat bifogas

fakturan.
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BILLERUD

Trafik och parkering

Tidsregqistrering
Terminaler for tidsregistrering kopplade till passagegrindar finns tillgangliga innanfér grindarna vid
portvakten. Fler terminaler finns utplacerade inne pa omradet i flertalet byggnader.

Inpassering fotgangare
Last grind for gangtrafikanter vid Portvakt efter dagtid, 6ppnas med passerkort/SSGkort.

Inpassering for fordonsférare Karlsborg Billerud:
Foéraren av fordonet satter sitt passerkort mot lasaren pa stolpen sa att grinden 6ppnas. Grinden
stangs automatiskt efter en liten stund.

For in- och utpassering inom industriomradet med bil kravs speciellt kortillstand. Kortillstandet skall

vara placerat val synligt och lasbart innanfér vindrutan. Kortillstandet ar giltigt endast om féraren och

eventuella passagerare har giltigt passertillstand. Fordonsféraren ansvarar for att kontrollera detta.

Bevakningspersonalen vid Billerud ager ratt att visitera fordon vid in- och utpassering. Vad galler
framférande av truckar och mobila arbetsplattformar ta kontakt med Portvakten for detta.

Inpassering fér passagerare Karlsborg Billerud:

Alla passagerare i fordonet kliver ur och anvander sina passerkort for att passera genom
snurrgrinden till hdger om fordonsgrinden. Det ar inte tillatet att som passagerare vara i fordonet
medan det kér genom grinden.

Parkering

Entreprendrens anstallda skall under arsstoppet endast parkera pa iordningstallda parkeringar.
Narmare upplysning om detta lamnas av brukets kontaktperson. Parkering pa annan plats kommer
att beivras.

Traverser, truckar och mobila arbetsplattformar

Traverser, truckar och personlyftar far endast anvandas av utbildad personal med kortillstand.
Utrustningen ska vara besiktad och avsedd fér andamalet. Kontaktperson anger regler fér den
aktuella avdelningen.

Vitesforelaggande

Vid asidosattande av gallande lagar och lokala foreskrifter har Billerud ratt att kréva, och
leverantoren skyldighet att utge, ett vite pa 50 000 SEK.

Dessutom kan Billerud vid allvarlig avvikelse fran lagar och lokala féreskrifter omgéende avhysa
beroérd personal fran anlaggningen.
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